
馬錦明慈善基金馬陳端喜紀念中學 

運用 2019/2020 學年「學校行政主任津貼」計劃書  

 

總額：$534,660.00 

計劃總支出：$493,311.84 

 

運用學校行政主任津貼政策的主要目的：加強學校行政支援，釋放教師及校長的空間讓他們

更能專注核心教育工作。 

 

項目 策略/工作 時間表 所需資源 監察/評估 

聘請一名全職

及合資格的駐

校行政主任 

協助督導及統籌學

校行政事務 

1/9/2019- 

31/8/2020 

$399,000.00 

(包括 5%強積金供款) 
評核工作表現 

聘請兩名文書

助理 

支援處理暑假復課

後之文書工作 

10/8/2020-

31/8/2020 
$14,311.84 

招標採購學校

行政主任支援

服務 

為學校提供專業行

政支援服務 

1/9/2019- 

31/8/2020 
$80,000.00 / 

 


